
旅費交通費規程 

 

（目的） 

第１条 特定非営利活動法人フリースペースたまりば（以下、「この法人」という。）の

役員及び職員（以下、「役職員」という。）が、職務を遂行するための旅費交通費等に

ついて定める。 

 

（経路及び手段） 

第２条 役職員が移動する場合は原則公共交通機関を利用することとし、経済的かつ効

率的な経路や手段を考慮し選定するものとし、その実費を支給する。ただし、役職員

の自己所有車を使用することが適当と判断した場合は、これを認めるものとする。 

 

（自己所有車の使用） 

第３条 自家用車を使用する場合は、別表の基準をもって旅費交通費とする。また、有

料道路および駐車場を利用する場合は、その実費を支給する。 

 

（宿泊費） 

第４条 業務上宿泊が必要な場合は、その実費を支給する。 

 

（請求） 

第５条 旅費交通費は原則として役職員の立替えとし、活動請求書において請求する。

活動請求書には、目的、利用経路および運賃等を明記することとする。 

 

（改廃） 

第６条 この規程の改廃は、理事会の決議による。 

 

   附則 

 この規程は、2021 年 3 月 22 日より施行する。 

 

 

別表 

走行距離 

20km 未満 500 円 

20km 以上～40km 未満 1,000 円 

40km 以上 適宜協議する 

 


